KASTAMONU BELEDIYE BASKANLIGI

T.C.

MECLIS KARARI
Karar No Toplant: Tarihi Ozii: Destek Hizmetleri Miidiirliigii
14 07.01.2025 Gorev ve Calisma Yonetmeligi

Belediye Meclisi 07.01.2025 Sah giinii saat: 19.00‘da Meclis Bagkan Vekili Hasan Fehmi TAS n
Baskanhginda Ocak Olagan toplantisim yapti.

MECLIS UYELERINDEN

Ahmet Tuger TOPCUOGLU, Tezcan BICICIOGLU, Umut ARAC,
Eda BUYUKDEMIRCI, Abdullah Burak LIiVAN, Alican YILMAZ,
Melahat KARAHASANOGLU, Nurullah SAHIN, Nedim DUMAN,
Murat AYDOGAN, Serkan MUTEVELLI, Tufan SEYDIOGLU, Ali
YILMAZ, Vuslat ATAK, Ozlem Eylem KURT, Ertan
CETINKAYA, Nihat KENDIR, Necati ATAK, Safak Aydm SILIN,
Mehmet Naci TERZI, Siikrii Alperen UNLU, Kadir Ceyhun
KABAOGLU, Cengiz ZENGIN, Feyzihan KOSE, Ahmet
RUGANCI, Hiiseyin KENDIR hazir bulundu.

KARARIN KONUSU

Destek Hizmetleri Miidiirliigi Gorev ve Caligma Yonetmeligi hakkindaki Destek Hizmetleri
Miidiirligi’niin 23.12.2024 tarihli ve E-60670293-105.03-98640 sayil1 yazis1 okundu. (Ekli evraklar

incelendi.)

KARAR

5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili mevzuatlar gergevesinde hazirlanan Gorev ve Caligma
Yonetmeligi'nin Belediye Bagkanligimizin yeni teskilat yapisi ve gérev dagilimina uygun bir sekilde,
hizmetlerin daha etkin ve verimli yiiriitilmesini saglamak amaciyla giincellenmesine ihtiyag¢
duyulmustur. Bu kapsamda revize edilen Destek Hizmetleri Miudirliigi Gorev ve Caligma
Yonetmeligi'nin 5393 sayih Belediye Kanunu'nun 18'inci maddesinin (m) bendine” istinaden
kabuliine, oy birligi ile karar verildi.

Katip Katip
Melahat KARAHASANOGLU Ozlem Eylem KURT
Meclis Uyesi Meclis Uyesi




T.C

. KASTAMONU BELEDIYESi
DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU YONETMELICi

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag:
Madde 1- Bu yonetmeligin amaci, Kastamonu Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii’niin
gorev, yetki, sorumluluklarin ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam:
Madde 2- Bu yonetmelik, Destek Hizmetleri Mudiirliigi biinyesinde yiiriitiilen hizmetler ile
biiro, kaynakhane atélyesi ve motor atblyesi sefliklerinin ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak:
Madde 3- Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar:
Madde 4- Bu yonetmelikte gegen:
* Belediye: Kastamonu Belediyesi 'ni
* Bagkan: Kastamonu Belediye Bagkanin
* Meclis: Kastamonu Belediye Meclisini
e Miidiirliik;: Destek Hizmetleri M tdurligi’ni,
* Seflik: Miidiirliik biinyesindeki alt birimleri,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
ORGUTLENME :
1. Midirlik teskilatlanma semasinda da gorlilece@i  {izere, Bagskanlik¢a
gorevlendirilecek bir Baskan Yardimcisina bagh olarak bir Miidiir, Miidiire bagli olarak Biiro
Sefligi, Kaynakhane Atélyesi Sefligi, Motor Atélyesi Sefligi bigiminde teskilatlanmigtur.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Miidiirliigiin Gorevleri:
Madde 5- Destek Hizmetleri Miidiirliigii, asagidaki gorevleri yerine getirir:
1. Belediye hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde ytirtitilmesi i¢in gerekli teknik
bakim onarim destegi saglamak.
Arag ve Is Makinelerinin dogru olarak isletilmesini saglamak
Arag ve Is Makinelerinin dagitimini saglamak. (tevzii)
Arag ve i§ makinalarinin gerekli kayitlarin tutulmas: saglamak.
Miidiirliik biinyesindeki sefliklerin koordinasyonunu saglamak.
Malzeme, arag-gere¢, makine ve ekipmanlarin temini ve bakim-onarim islerini
yliriitmek.
7. Belediye birimlerinin ihtiyaglarina uygun mal ve hizmetleri ilgili Kanun ve
Yonetmeliklere gore satin almak ve bunlari temin etmek.
Miidiirliik ve sefliklerin faaliyetlerini planlamak, yiiriitmek ve denetlemek.
Belediye envanterine kayith araglarin bakim, onarim ve yonetimini saglamak.
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10. Kullanilmayacak durumda olan Belediyemiz ara¢ ve is makinelerinin hurdaya ayrilma
is ve islemlerini yiiriitmek.

11. Hurdaya ayrilan arag¢ ve is makineleri ile diger hurda demir malzemelerinin Makine ve
Kimya Endiistrisi Ag’ ye satis is ve islemlerini yiirlitmek.

12. Belediyemiz Akaryakit (Motorin/Benzin) Alimini ve dagitimim ilgili Kanun ve
Yonetmeliklere gergeklestirmek.

DORDUNCU BOLUM
Sefliklerin Girev ve Sorumluluklar:

1. Biiro Sefligi:

Madde 6- Biiro Sefligi, agsagidaki gorevleri yerine getirir:

1. Miidurlukle ilgili yazigmalar ytirtitmek ve kayit altina almak.

Araglarin Trafik Sigortasi, Periyodik Muayene ve Egzos Emisyon Islerinin Zamaninda

Yaptirilmasini Saglamak.

Thale ve satin alma islemlerinin planlanmasi ve koordinasyonunu saglamak.

Personel 6zliik isleri ve diger idari islemleri yiiriitmek.

Miidiirliik i¢i raporlamalar ile belge diizenleme islerini yiiriitmek.

Seflik birimine ait satin alma islemlerini ilgili kanun ve yOnetmeliklere gore

gerceklestirmek.

Dis Hizmet Birimleri nizamiyesinin, vardiya usulii ¢alismasini saglamak.

8. Belediyemiz ara¢ ve is makinelerinde kullanilan ara¢ takip sisteminin verimli bir
sekilde kullanilmasini saglamak.

9. Destek Hizmetleri Muidiiriiniin verdigi diger goérevleri Kanunlar g¢ergevesinde yerine
getirmek.
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2. Kaynakhane Atélyesi Sefligi:

Madde 7- Kaynakhane Atolyesi Sefligi, asagidaki gérevleri yerine getirir:

Belediye arag¢ ve ekipmanlarinin kaynak islemlerini gergeklestirmek.

Hasar géren metal ekipmanlarin onarimlarim yapmak.

Atdlye igindeki cihazlarin bakim ve giivenlik kontrollerini saglamak.

Gerekli malzeme ve ekipmanlarin tedarikini saglamak.

Seflik birimine ait satin alma iglemlerini ilgili kanun ve yonetmeliklere gore

gerceklestirmek.

6. Satin Alma islemleri gergeklestirilen metal iiriinlerinin uygun sekilde depolanmasi ile
giris ve ¢ikis islemlerini ilgili Kanun ve Yonetmeliklere gore gergeklestirmek.

7. Destek Hizmetleri Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri Kanunlar gergevesinde yerine
getirmek.
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3. Motor Atdlyesi Sefligi:

Madde 8- Motor Atélyesi Sefligi, asagidaki gérevleri yerine getirir:

Belediyemiz arag ve ig makinelerinin bakim ve onarimlarim saglamak.

Motorlu ekipmanlarin yedek parga ihtiyaglarini belirlemek ve temin etmek.

Atolye i¢indeki cihazlarin bakim ve giivenlik kontrollerini saglamak.

Seflik birimine ait satin alma iglemlerini ilgili kanun ve yOnetmeliklere gore

gerceklestirmek.

5. Satin alma islemleri gergeklestirilen arag ve is makinesi yedek pargalarinin uygun
sekilde depolanmas ile giris ve ¢ikis islemlerini ilgili Kanun ve Yonetmeliklere gore
gerceklestirmek.

6. Destek Hizmetleri Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri Kanunlar gergevesinde yerine
getirmek.
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BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliik:
Madde 9- Bu y6netmelik, Belediye Meclisi’nin onayini takiben yiiriirliige girer.

Yiiriitme:
Madde 10- Bu yonetmelik hiikiimlerini, Kastamonu Belediyesi Belediye Bagkani yiiriitiir.

Katip Katip
Melahat KARAHASANOGLU Ozlem Eylem KURT
Meclis Uyesi Meclis Uyesi
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